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Postanowienia ogdlne

1. Program inkubacji realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa matopolskiego na lata 2021-2027, O$ Priorytetowa |: Fundusze Europejskie dla badan
i rozwoju oraz przedsiebiorczosci, Dziatanie 1.13 Wsparcie dla firm we wczesnej fazie rozwéj, Typ A.
programy rozwojowe dla startupdéw.

2. Celem Projektu jest inkubacja polegajgca na realizacji profesjonalnych dziatan na rzecz
przedsiebiorstw we wczesnym etapie rozwoju wramach indywidualnych planéw inkubacji
opracowanych na podstawie zdiagnozowanych potrzeb tych podmiotdéw.

3. Rekrutacja do programu inkubacji dostosowana jest do wymagan Ramowych zasad realizacji
projektu w ramach dziatania 1.13, mozliwosci i oczekiwan przedsiebiorstw we wczesnym etapie
rozwoiju.

4. Realizatorem projektu jest Sekwencja Sp. z 0.0. z siedzibg w Piastowie, ul. Reymonta 38, 05-820
Piastow, NIP: 734-28-23-116.

5. Projekt realizowany jest zgodnie z politykami horyzontalnymi, w szczegdlnosci zapisami Wytycznych
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027.

6. Niniejszy dokument okresla zasady naboru, uczestnictwa, oceny i selekcji innowacyjnych pomystéw
oraz normy i zatozenia obowigzujgce w trakcie programu inkubacyjnego w projekcie pt. ,,Program
inkubacyjny wspierajacy przedsiebiorstwa z wojewddztwa matopolskiego na wczesnym etapie
rozwoju”.

7. Program zapewni Uczestnikom Programu Rozwojowego wsparcie w formie ustug doradztwa,
ktorego pozadanym celem beda rekomendacje dalszych prac i warunkéw rozwoju biznesu.

8. Wybdr projektow nastepuje w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez firme Sekwencja.
Udziat w naborze jest dobrowolny, nie jest zaproszeniem do ztozenia oferty ani nie gwarantuje
whnioskodawcy podpisania umowy wsparcia.

9. Wszelkie ewentualne koszty przygotowania aplikacji a takze zwigzane uczestnictwem w programie
inkubacji ponosi przedsiebiorca.

SEKWENCIJA Sp. z 0.0.

A . .
K 05-820 Piastow, ul. Reymonta 38; tel. (22) 173 50 00 . AKREDYTOWANA
\IMQ info@sekwencja.org www.sekwencja.org MAZUWIECKA
CERTIFIED Sad Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy KRS nr 0000173342 ‘ INSTYTUCJA OTOCZENIA BIZNESU

FITTTIPOSIPOR REDSNIZEL: Kapitat zaktadowy: 250 000 zt, NIP: 734-28-23-116, REGON: 492023400 Str. 3

1SO 5001:2015



mailto:info@sekwencja.org
http://www.sekwencja.org/

| N\ MALOPOLSKA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska
Definicje
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Mikroprzedsiebiorstwo - zgodnie z art. 2 ust. 3 Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014, przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 pracownikdw i ktérego roczny obroét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

2. Mate przedsiebiorstwo — zgodnie z art. 2 ust. 2 Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014, przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 pracownikdw i ktérego roczny obroét
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

3.  Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z
dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis lub Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow na lata 2021-2027.

4. Program rozwojowy — program inkubacyjny polegajgcy na realizacji profesjonalnych dziatan na
rzecz przedsiebiorstw we wczesnym etapie rozwoju, w ramach indywidualnych planéw inkubacji
opracowanych na podstawie zdiagnozowanych potrzeb tych podmiotéw, w ramach projektu
,Program inkubacyjny wspierajgcy przedsiebiorstwa z wojewddztwa matopolskiego na
wczesnym etapie rozwoju ”

5. Przedsiebiorstwo— nalezy przez to rozumie¢ przedsiebiorstwo zdefiniowane w Zatgczniku nr | do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014

6. Przedsiebiorstwo na wczesnym etapie rozwoju - mikro lub mate przedsiebiorstwo
funkcjonujace na rynku nie dtuzej niz 3 lata, liczac na moment ztozenia aplikacji w programie
inkubacyjnym, posiadajace siedzibe lub w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$é
gospodarczg gtdwne miejsce prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewddztwa matopolskiego,
co znajduje potwierdzenie w dokumentach rejestrowych przedsiebiorcy (wpis do Krajowego
Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej)

7. Uczestnik Programu Rozwojowego - mikro lub mate przedsiebiorstwo funkcjonujace na rynku
nie dtuzej niz 3 lata, liczagc na moment ztozenia aplikacji w programie inkubacyjnym, posiadajgce
siedzibe lub w przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarcza gtéwne miejsce
prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewddztwa matopolskiego, co znajduje potwierdzenie w
dokumentach rejestrowych przedsiebiorcy (wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej).

8. Strona internetowa - nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg pod adresem
www.sekwencja.eu

9. Wsparcie — nalezy przez to rozumie¢ pomoc udzielong w formie niepienieznej jako pomoc de
minimis w ramach programu inkubacji.
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Whniosek inkubacyjny — dokument opracowany w celu uzyskania informacji o Pomysle
biznesowym Przedsiebiorstwa, sktadany Organizatorowi w momencie aplikowania w do
programu rozwojowego w Sciezce inkubacji.
Whioskodawca — nalezy przez to rozumieé indywidualny podmiot, ktéry sktada lub ztozyt wniosek
inkubacyjny.
Kamienie milowe — mierzalny i weryfikowalny efekt dziatan realizowanych w procesie inkubacji,
podsumowujacy okreslony zestaw zadan, mozliwy do umiejscowienia na osi czasu. Kamienie
milowe w procesie inkubacji obejmujg zakoriczone i ustugi podstawowe i specjalistyczne.
Manager inkubacji — osoba koordynujgca proces inkubacji przedsiebiorstwa na wczesnym
etapie rozwoju, ze strony Organizatora.
Ekspert - nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne, wyznaczane spos$rdéd pracownikow
i wspotpracownikéw Organizatora, zobowigzane do zachowania bezstronnosci oraz poufnosci,
dokonujace oceny Pomystéw biznesowych pod wzgledem merytorycznym lub swiadczacych
ustugi w ramach programu inkubacji.
Organizator — Instytucja Otoczenia Biznesu — Sekwencja Sp. z 0.0.
Wybrane Specjalizacje regionalne — nalezy przez nie rozumieé¢ Regionalne Inteligentne
Specjalizacje Wojewddztwa Matopolskiego tj. energia zréwnowazona, technologie informacyjne
i komunikacyjne, elektrotechnika i przemyst maszynowy, przemyst kreatywny i czasu wolnego.
Panel ekspercki Komisji Rekrutacyjnej — panel ekspercki podczas ktdrego ocenie merytorycznej
podlega wniosek inkubacyjny wnioskodawcy.
Przemyst 4.0 - odnosi sie do wspodtfczesnej transformacji proceséw przemystowych, opartej na
integracji nowoczesnych technologii cyfrowych z tradycyjnymi metodami produkcji. Jest to
koncepcja, ktéra tgczy automatyzacje, wymiane danych i technologie cyfrowg w celu stworzenia
inteligentnych systemoéw, ktére sg bardziej elastyczne, efektywne i zdolne do dostosowywania
sie do dynamicznie zmieniajgcych sie warunkdw rynkowych. Obszary technologii przemystu 4.0
to:

a) Big Data oraz dziatania zwigzane z analizg danych;

b) Roboty przemystowe;

c) Przemystowy Internet rzeczy;

d) Integracja IT/OT i tworzenie systemdw cyber-fizycznych (CPS);

e) Cyberbezpieczenstwo;

f) Chmura obliczeniowa;

g) Wirtualna i rozszerzona rzeczywistos¢;

h) Sztuczna inteligencja;

i) Blockchain;

j)  Druk addytywny (druk 3D);

k) tacznosc w technologii 5G;

I)  BIM (Building Information Modelling);

m) Technologie kwantowe (Quantum Computing);

n) Mikroelektronika.
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Termin naboru wnioskow inkubacyjnych

1. Nabdr do udziatu w programie rozwojowym (rekrutacja uczestnikdw programu) odbywa sie
w spos6b przejrzysty, rzetelny i bezstronny przy zapewnieniu réwnego dostepu do informacji
o warunkach i sposobie udzielenia wsparcia.

2. Ogtoszenie o rekrutacji uczestnikdw okresla w szczegélnosci: termin naboru wnioskéw
inkubacyjnych, alokacje wsparcia rozwojowego w ramach projektu, limity w zakresie uzyskania
wsparcia, preferowane grupy.

3. Ogfloszenie o rekrutacji uczestnikdw programu rozwojowego podlega publikacji na stronie
internetowej www.sekwencja.eu oraz w biurze projektu.

4. Nabér wnioskdéw o udziat w programie inkubacyjnym zostanie przeprowadzony w rundach
rekrutacyjnych, z ktérych kazda trwac bedzie minimum 3 miesigce, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Kazdy nabdr prowadzony bedzie w sposdb ciggly do wyczerpania ilosci miejsc.

6. Planowany okres inkubacji dla jednego podmiotu to 6 miesiecy.

4. Ogtoszenie o rekrutacji uczestnikdw okresli szczegdétowy sposéb sktadania formularzy
aplikacyjnych.

5. Datg zgtoszenia uczestnika do programu jest data ztozenia formularza wniosku inkubacyjnego
wraz z kompletem zatgcznikdw, w trybie okreslonym w niniejszym regulaminie.

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o wsparcie oraz podmioty
wykluczone z ubiegania sie o wsparcie

1) Do udziatu w programie inkubacji moze przystgpic:

a) mikro, maty przedsiebiorca, zgodnie z art. 2 ust. 2 Zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014, we wczesnym etapie rozwoju,

b) firma funkcjonujgca na rynku nie dtuzej niz 3 lata liczagc od momentu ztozenia aplikac;ji
w programie inkubacji,

c) firma, ktéra posiada siedzibe lub w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg gtéwne miejsce prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewddztwa
matopolskiego, co znajduje potwierdzenie w dokumentach rejestrowych przedsiebiorcy (wpis
do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej)

d) firma ktéra posiada innowacyjny pomyst - wspierane bedg pomysty/produkty/ustugi
przedsiebiorstw na wczesnym etapie rozwoju, ktdre prowadzi¢ bedg do wprowadzenia na
rynek nowego lub znaczgco ulepszonego produktu/ustugi (innowacyjno$é na poziomie rynku
lokalnego, krajowego lub miedzynarodowego). Koncepcje/ produkty tych przedsiebiorstw
oceniane beda m.in. pod katem:
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innowacyjnosci - do programéow zakwalifikowaé¢ sie moga jedynie innowacje
produktowe/ustugowe ora potencjatu rozwojowego biznesu,

e) firma ktéra potrzebuje wsparcia w zakresie przygotowania modelu biznesowego, rozwoju
produktu/ustugi.

2) Do udziatu w programie inkubacji moze zosta¢ zakwalifikowany przedsiebiorca, ktéry prowadzi
dziatalno$é gospodarczg na terenie wojewddztwa matopolskiego i posiada siedzibe lub gtéwne
miejsce prowadzenia dziaftalnosci na terenie wojewddztwa matopolskiego, co znajduje
potwierdzenie w dokumentach rejestrowych (wpis do rejestru przedsiebiorcéow Krajowego
Rejestru Przedsiebiorcéw lub Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j).

3) Pomoc nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktéry wyczerpat limit pomocy de minimis.

4) Pomoc w ramach programu inkubacji nie moze by¢ udzielona:

a.l. przedsiebiorcy w trudnej sytuacji w rozumieniu w rozumieniu rozporzgdzenia Komisji (UE)
651/2014 (Dz. Urz. UE 2014 L 187/1 z pbin. zm.).
a.2. podmiotowi, ktéry znajduje sie w upadtosci lub prowadzone jest wobec niego postepowanie
restukturyzacyjne,
a.3. przedsiebiorcy, ktéry podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie lub orzeczono
zakazu dostepu do srodkéw funduszy europejskich na podstawie:
e art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
22023 r., poz.1270, z pézn. zm.),
e art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1745),

e art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
659)
a.4. przedsiebiorcy, ktéry podlega wykluczeniu z otrzymania wsparcia wynikajgcemu
z natozonych sankcji w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine, tj.:
e nie jest osobg lub podmiotem, wzgledem ktdrego stosowane sg srodki sankcyjne,
e nie jest zwigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem ktdrych stosowane sg Srodki
sankcyjne
a.5. przedsiebiorcy dziatajgcemu w sektorach wskazanych w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenie Komisji
(UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831
z15.12.2023) tj.
a) pomocy przyznawane] przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$¢ w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 (1 );
b) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom zajmujgcym sie produkcjg podstawowg
produktéw rolnych;
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c) pomocy przyznawane] przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalno$¢ w sektorze

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita DnFinanfnwane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska

przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujacych
przypadkach:

o kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na
rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg;

e kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom podstawowym;

d) pomocy przyznawanej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub
panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych
produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

e) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towardéw krajowych
w stosunku do towardw sprowadzanych z zagranicy.

a.6. w przypadkach okreslonych w w art. 7 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Funduszu Spdjnosci (Dz.Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 60, z pdin. zm.)

Przedmiot wsparcia

1. Proces inkubacji przedsiebiorstw na wczesnym etapie rozwoju trwa okoto 6 miesiecy.

2. Przedmiotem wsparcia w procesie inkubacji jest wsparcie merytoryczne w procesie rozwoju firmy
obejmujacy diagnoze potrzeb prace nad wstepng koncepcjg produktu/ustugii tworzeniem zatozen
modelu biznesowego, do momentu opracowania minimalnej wersji produktu (MVP).

3. W ramach programu inkubacji wypracowany zostanie indywidualny plan inkubacji, opracowany

na podstawie zdiagnozowanych potrzeb przedsiebiorstwa.

4. W ramach programu inkubacji podmiot otrzymuje wsparcie merytoryczne w postaci:

a) Ustug podstawowych
b) Ustug specjalistycznych
5. Ustugi podstawowe majg na celu wsparcie procesu inkubacji i Swiadczone sg przez ekspertéow
organizatora. Ustugi podstawowe obejma:
a) Analiza rynku,
b) Analiza zapotrzebowania na produkt/ustuge ,
c) Doradztwo w zakresie promocji i marketingu,
d) Doradztwo biznesowo-strategiczne m.in. analiza modelu biznesowego, doradztwo
strategiczne,
e) Mentoring,
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f) Szkolenia i warsztaty,

g) Udziat w wydarzeniach branzowych,

h) Audyt technologiczny,

i) Doradztwo w zakresie wdrozenia technologii Przemystu 4.0.

i) Innych ustug wynikajacych z zapotrzebowania przedsiebiorcy i niezbednych do
przeprowadzenia prac nad rozwojem nowego pomystu biznesowego.

6. Ustugi specjalistyczne obejma:

a) Mapowanie i modelowanie proceséw biznesowych,
b) Doradztwo finansowe i ksiegowe m.in. analiza i ocena systemu ksiegowego; analizy
i projekcje finansowe,
c) Doradztwo prawne m.in. wsparcie w zakresie zarzgdzania wtasnoscig intelektualng,
d) Innowacyjnosc¢ i analiza konkurencji,
e) Internacjonalizacja - wychodzenie na rynki zagraniczne,
f) Warsztaty oraz konsultacje w zakresie dostepnosci i niedyskryminacji,
g) Nawigzywanie relacji z firmami i pozyskiwanie finansowania zewnetrznego,
h) Harmonogram rzeczowo-finansowy w zakresie plandéw rozwojowych,
i) Innych ustug wynikajacych z zapotrzebowania przedsiebiorcy i niezbednych do
przeprowadzenia prac nad rozwojem nowego pomystu biznesowego.
7. Po zakonczeniu procesu inkubacji przygotowany zostanie raport z procesu inkubacji, zawierajacy
rekomendacje dalszych prac i warunkéw rozwoju biznesu — zgodnie ze wzorem okreslonym przez
IP.
8. W ramach programu inkubacji pomoc udzielana jest na zasadach pomocy de minimis dla
Uczestnika Programu Rozwojowego.
9. Poziom dofinansowania dla dziatan wskazanych na liscie ustug podstawowych i specjalistycznych
wynosi 100%.
10.0rganizator zapewnia, ze wydatki ponoszone przez Uczestnikdw programu rozwojowego s3
zgodne z zasadami okreslonymi w wytycznych dot. Kwalifikowania wydatkow na lata 2021-2027.
11.Po uzyskaniu informacji o wytonieniu pomystu biznesowego do procesu inkubacji oraz przez caty
okres realizacji inkubacji przedsiebiorstwo na wczesnym etapie rozwoju, bedzie znajdowato sie
pod opiekg Managera inkubacji, ktdrego rolg jest wsparcie merytoryczne w zakresie budowy
biznesu, w tym opracowanie wspdlnie z przedsiebiorstwem planu inkubacji zawierajgcego
kamienie milowe rozwoju, liste dedykowanych ustug podstawowych i specjalistycznych, wraz z
okresleniem ich oczekiwanych efektéw.

12. W ramach programu inkubacji pomoc nie moze by¢ udzielona na realizacje przedsiewziecia co do

L —

\IMQ
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ktorego istnieje watpliwos¢ odnosnie posiadania praw do dysponowania zgtoszonym
innowacyjnym pomystem biznesowym, rozwigzaniem, programem lub innym projektem
zgtoszonym do programu, lub sg one przedmiotem sporu, zabezpieczenia lub roszczenia
jakiegokolwiek podmiotu trzeciego.
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13. Pomoc nie moze zosta¢ udzielona przedsiebiorcy powigzanemu z Organizatorem. Przez
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powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie powigzania pomiedzy Organizatorem
lub cztonkami organéw Organizatora a Wnioskodawcg lub cztonkami organéw Whnioskodawcy,
polegajgce na:

a. uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcy prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia,

c. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

14. Powigzania, o ktérym mowa powyzej weryfikowane sg zgodnie z zapisami z art. 3 ust. 2 i 3
Zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, gdzie wskazano definicje podmiotow
partnerskich i powigzanych.

15. Weryfikacja powigzan, o ktérych mowa powyzej, moze odbywac sie na podstawie analizy
przedstawionych przez Uczestnika dokumentéw, takich jak wykaz wspdlnikéw, udziatowcow,
cztonkéw organdéw nadzorczych lub zarzadzajacych, oswiadczenia o braku powigzan oraz innych
informacji wymaganych przez Organizatora.

16.Pomoc nie moze zosta¢ udzielona przedsiebiorcy ktdry uzyskat dofinansowanie na te same
wydatki w ramach innych programéw inkubacyjnych.

17.Pomoc nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktdry zajmuje sie produkcjg podstawowa
produktow rolnych,

18.Pomoc nie moze zosta¢ udzielona prowadzacemu dziatalno$¢ w sektorze rybotéwstwa
i akwakultury,

19.Pomoc nie moze zosta¢ udzielona, ktérego dziatalno$é zwigzana jest z wywozem do panstw
trzecich lub panistw cztonkowskich, tzn. pomoca bezposrednio zwigzang z iloscia wywozonych
produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowe;.

20. Wydatki zwigzane z przygotowywaniem wniosku inkubacyjnego (dokumentacji aplikacyjnej) sg

wydatkami niekwalifikowanymi.

Koszty kwalifikowalne w ramach programu inkubacyjnego

1. W programie inkubacyjnym realizowanym w ramach projektu pt. ,Program inkubacyjny
wspierajgcy przedsiebiorstwa z wojewddztwa matopolskiego na wczesnym etapie rozwoju”
kwalifikowalne beda wydatki obejmujgce ustugi doradcze tj. ustugi podstawowe oraz ustugi
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specjalistyczne w celu realizacji Indywidualnego Planu Inkubacji i przeprowadzenia inkubacji
w szczegdlnosci:

Przeprowadzenie analiz;

Doradztwo marketingowe;

Szkolenia, warsztaty i wydarzenia branzowe;

Doradztwo finansowe i ksiegowe;

Doradztwo prawne;

0o o0 T o

Opracowanie specjalistycznych dokumentéw biznesowych/rozwojowych m.in. mapowanie
i modelowanie proceséw biznesowych, strategie wejscia na rynki zagraniczne.

2. Szczegoétowy wykaz finansowanych ustug i dziatan okreslono w wykazie ustug podstawowych

i ustug specjalistycznych w pkt. Przedmiot wsparcia.

Zasady kontaktu z organizatorem

Jesli nie wskazano inaczej, komunikacja pomiedzy Organizatorem a Wnioskodawcg odbywa sie w
formie elektronicznej tj. e-mailem, pod adresem: malopolskainkubacja@sekwencja.eu .
W przypadku, gdy z powoddéw technicznych komunikacja w formie elektronicznej nie jest mozliwa,

nalezy stosowac sie do komunikatéw zamieszczanych na stronie internetowej www.sekwencja.eu
Wszelka korespondencja elektroniczna przesytana jest na adresy e-mail oséb wskazanych we
whiosku jako osoby do kontaktu.

Whnioskodawca ma obowigzek zapewnié sprawnie dziatajgcg poczte elektroniczng, jak réwniez
aktualizowa¢ adres e-mail po kazdej jego zmianie.

W przypadku zmiany danych, kontaktowych, Wnioskodawca zobowigzany jest powiadomic o tym
Organizatora. Do czasu powiadomienia, korespondencje wystang na dotychczasowe adresy uwaza
sie za skutecznie doreczong.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie zapewni sprawnie dziatajgcej poczty elektronicznej lub nie
dokona aktualizacji adresu e-mail zgodnie z ust. 5, w wyniku czego Organizator nie bedzie w stanie
skontaktowa¢ sie z Wnioskodawcg w sposdb przewidziany w ust. 1, wniosek inkubacyjny
pozostawia sie bez rozpatrzenia. Wnioskodawca sktada we wniosku oswiadczenie dotyczace
Swiadomosci skutkéw niezachowania wskazanej formy komunikacji.

Sposob sktadania wniosku aplikacyjnego

CERTIFIED

QUALITY MANAGEMENT SYSTEM
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Whioskodawcy zgtaszajg swoéj udziat do programu inkubacji wytgcznie na witasny koszt oraz ryzyko,
co oznacza w szczegodlnosci, ze wnioskodawcy, ktéremu nie zostanie udzielone wsparcie nie
przystugujg zadne roszczenia wzgledem Organizatora.

Zgtoszenie do udziatu w programie odbywa sie poprzez wypetnienie wniosku inkubacyjnego
wraz z zatgcznikami, ktdrego szablon zostanie opublikowany na stronie www.sekwencja.eu w dniu
ogtoszenia naboru.
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3. Wnhniosek rekrutacyjny wraz z zatgcznikami mozna sktadac:

a. W biurze projektu Organizatora osobiscie lub

b. przesta¢ za pomocg poczty lub kuriera lub

c. przesta¢ dokumenty opatrzone podpisem kwalifikowanym za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ogtoszeniu naboru lub

d. przesta¢ w formie skandw dokumentdow za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail wskazany w ogtoszeniu naboru. W tym przypadku Whnioskodawca zobowigzany
jest, na wezwanie Organizatora, do dostarczenia oryginatéw. Adres biura projektu
Organizatora zostanie wskazany w ogtoszeniu naboru.

4. Datg zgtoszenia uczestnika do programu jest data wptywu dokumentéw do biura Organizatora, a
w przypadku dokumentéw wystanych na adres mailowy — data ich wptyniecia na podany w
ogtoszeniu adres e-mail.

5. Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia prawdziwych oswiadczen zgodnych ze stanem
faktycznym w odniesieniu do wszystkich oswiadczern wymienionych we wniosku inkubacyjnym.

6. Whnioskodawca na kazdym etapie oceny zgtoszonego do programu wniosku, zobowigzany jest do
udzielania przedstawicielom Organizatora dodatkowych informacji i wyjasnien.

7. Rekrutacja do udziatu w programie podzielona jest na nastepujace etapy:

i Etap oceny formalnej
ii. Etap oceny merytorycznej

8. Proces oceny i wyboru innowacyjnych projektéw powinien zakonczy¢ sie w terminie do 2 miesiecy

od daty zamkniecia danej rundy. W uzasadnionych przypadkach okres ten moze zosta¢ wydtuzony.

Procedura wyboru uczestnikow

1. Nabdr firm do programu inkubacji jest prowadzony do dnia 31.12.2026r.
Nabdr wnioskéw moze zostac¢ zakoriczony przed uptywem terminu wskazanego w pkt. 1 z uwagi
na wyczerpanie ilosci miejsc przewidzianych w programie Inkubacji lub z innych uzasadnionych
przyczyn, ktére uniemozliwiajg kontynuowanie realizacji Projektu.
3.  Nabér wnioskéw moze zosta¢ wydtuzony wzgledem terminu wskazanego w pkt. 1 z uwagi na brak
osiagniecia wskaznikow.
4. Nadestane wnioski aplikacyjne bedg oceniane w rundach dwumiesiecznych.
5. Do udziatu w projekcie zakwalifikowanych zostanie 30 podmiotéw.
6. Przedsiebiorstwa chcace wzigé udziat w programie inkubacji bedg mogty zgtosi¢ swdj udziat
poprzez ztozenie:
a. Wypetnionego formularza wniosku inkubacyjnego wraz z ewentualnymi zatgcznikami
b. Prezentacji zawierajgcej maksymalnie 10 slajddw (nie ma wstepnie zdefiniowanego
szablonu dla tresci) nalezy przygotowaé w formacie pdf i ztozy¢:
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i. w przypadku skfadania dokumentéw drogg elektroniczng — jako plik PDF
przestany na adres e-mail wskazany w ogtoszeniu,
ii. w przypadku sktadania dokumentéw osobiscie, pocztg lub kurierem — na
elektronicznym nosniku danych (ptyta CD/DVD lub pamie¢ USB — pendrive) lub
w formie papierowej jako wydruk pliku PDF).
Prezentacja ma zwieraé najwazniejsze informacje o pomysle rozwojowym firmy.
7. Pomysty biznesowe spetniajgce kryteria formalne okreslone w Zatgczniku nr. 1 do niniejszego
regulaminu, poddawane sg ocenie merytorycznej wedtug zasad i kryteriow okreslonych
w Zatgczniku nr. 1
8. Wszelkie zmiany harmonogramu naboru i oceny wnioskéw bedg publikowane na stronie
organizatora: www.sekwencja.eu
9. W ramach danej dwumiesiecznej rundy oceny wnioskéw inkubacyjnych, firma moze ztozy¢ tylko
jeden wniosek inkubacyjny, z zastrzezeniem, ze w ramach catego programu inkubacyjnego pt.
,Program inkubacyjny wspierajacy przedsiebiorstwa z wojewddztwa matopolskiego na wczesnym
etapie rozwoju” dane przedsiebiorstwo moze uczestniczy¢ wytacznie raz.
10. W przypadku ztozenia przez firme wiecej niz jednego wniosku inkubacyjnego w danej rundzie,
ocenie podlegaé bedzie wniosek ztozony jako pierwszy, pozostate nie bedg oceniane.
11. W przypadku ztozenia przez firme wniosku inkubacyjnego, pomimo wczesniejszego uczestnictwa
w programie inkubacyjnym pt. ,Program inkubacyjny wspierajgcy przedsiebiorstwa z

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita DnFinanfnwane przez
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wojewddztwa matopolskiego na wczesnym etapie rozwoju” wniosek nie bedzie oceniany (patrz
pkt. 9)

12. Whniosek inkubacyjny moze by¢ wycofany na kazdym etapie oceny zgodnie z zasadami kontaktu
z organizatorem.

13. Od wyniku oceny formalnej oraz merytorycznej odwotanie nie przystuguje.

14. W przypadku gdy w toku procesu oceny zostanie zidentyfikowane, iz Pomystodawca nie spetnia
warunkéw udziatu w programie inkubacji okreslonych w Regulaminie, Pomystodawca zostaje
wykluczony z dalszego uczestnictwa w procesie oceny. Odwotanie od przedmiotowego
wykluczenia nie przystuguje.

15. Pomystodawca, sktadajgc Wniosek inkubacyjny zgodnie z zapisami Regulaminu, potwierdza
spetnianie warunkéw, okreslonych w Regulaminie i akceptacje tresci niniejszego Regulaminu
w catosci.

16. Pomystodawcy nie przystuguja zadne roszczenia odszkodowawcze zwigzane z udziatem
w Projekcie, a w szczegdlnosci zwigzane z decyzjg o zakwalifikowaniu, badz niezakwalifikowaniu
Pomystodawcy do procesu inkubacji.

17. W przypadku negatywnej oceny wniosku inkubacyjnego informacja bedzie zawierata wskazanie
przyczyn odrzucenia.

18. Whnioski inkubacyjne, ktére zostaty odrzucone zostang zarchiwizowane z zawarte w nich dane
beda przetwarzane i chronione zgodnie z przepisami RODO.
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Ocena formalna ztozonych wnioskow

1. Ocena formalna ztozonej aplikacji polega na biezgcym rozpatrywaniu, wg kolejnosci wptywu
whnioskow aplikacyjnych.
2. Formularz zgtoszeniowy musi by¢ sporzadzony w jezyku polskim.
Ocena formalna dokonywana jest w systemie ,zero — jedynkowym” i odbywa sie przez
stwierdzenie spetniania albo niespetniania danego warunku (kryterium).
4. Ocena formalna dokonywana jest przez eksperta — przedstawiciela Organizatora, na podstawie
kryteriéw formalnych, do ktérych naleza:
a) kompletnosc¢ ztozonej dokumentacji,
b) kompletnos¢ Wniosku inkubacyjnego,
c) zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
d) kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy,
e) kwalifikowalnos$¢ projektu,
f) prawa do projektu,
g) wpisywanie sie w, w ktérags z 4 wskazanych Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji
woj. matopolskiego,
h) Plan rozwoju firmy przedstawiony we wniosku inkubacyjnym obejmuje swoim zakresem
wsparcie w procesie rozwoju produktu/ustugi w obszarze Przemystu 4.0,
i) Zgodnos¢ poziomu wsparcia
j) trwatos¢ projektu,
k) akceptacja regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie.

7. W wyniku oceny formalne] projekt moze zostaé:
a) skierowany do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich kryteridw

formalnych, albo,

b) poprawiony przez Operatora— w przypadku stwierdzenia oczywistej omyiki, albo,
c) pozostawiony bez rozpatrzenia —w przypadku bteddéw innych niz oczywiste pomytki,
d) skierowany do poprawy/uzupetnienia.
5. W przypadku odrzucenia formularza wniosku inkubacyjnego wnioskodawcy przekazywana jest
informacja wraz z uzasadnieniem.
6. W przypadku odrzucenia wniosku wnioskodawcy na etapie oceny formalnej nie przystuguje

odwotanie od oceny.
7. Ocena formalna dokonywana jest w okresie do 1 miesigca od zakoriczenia danej rundy oceny.

Ocena merytoryczna ztozonych wnioskéw

1. Pozytywnie oceniony wniosek inkubacyjny wraz z zatgcznikami podlega ocenie merytorycznej.
2. W ramach programu inkubacji wsparcie moze zosta¢ przyznane, co do zasady, na rozwdj
rentownego, skalowalnego i powtarzalnego modelu biznesowego opartego na innowacjach,
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wpisujgcego sie, w ktorgs z 4 wskazanych Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita DnFinanfnwane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska

woj. matopolskiego i obejmujacy swoim zakresem tematyke Przemystu 4.0.

3. Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie kryteriow merytorycznych okreslonych
w zataczniku nr.1 do Regulaminu.

4. Ocena merytoryczna wnioskow jest dwuetapowa.

4. Pierwszy etap oceny merytorycznej odbywa sie na zamknietym posiedzeniu panelu eksperckiego
Komisji Rekrutacyjnej, ktdra ocenia wniosek inkubacyjny i zatgczniki, pod katem spetnienia
kryteriéw punktowych.

5. Kazdy wniosek aplikacyjny jest oceniany przez minimum dwéch ekspertéw, ktdrzy dokonujg oceny
kazdego z kryteriéw merytorycznych.

6. Whnioski inkubacyjne, ktére otrzymaty min. 18 punktéw w ocenie pierwszego stopnia, kierowane
sg do oceny drugiego stopnia.

7. Drugi etap oceny merytorycznej obejmuje Panel ekspertdw - spotkanie w formie video-konferencji
z Ekspertami, podczas ktérego Eksperci bedg mogli zadawac pytania.

8. Zawiadomienie o terminie przeprowadzenia Panelu ekspertéw z udziatem wnioskodawcy jest
przekazywane elektronicznie, z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem.

9. Podczas Panelu ekspertéw wnioskodawca zobligowany jest do prezentacji swojego wniosku
inkubacyjnego oraz odpowiedzi na pytania zadane przez ekspertéw.

10. Po zakonczeniu spotkan Eksperci dokonujg ostatecznej oceny punktowej Pomystow biznesowych
(moga zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ liczbe przyznanych punktéw w danym kryterium).

11. Brak udziatu w Panelu ekspertow jest traktowany jako cofniecie przez Wnioskodawce wniosku
inkubacyjnego i skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

12. Na etapie oceny merytorycznej Komisja Rekrutacyjna moze wezwac wnioskodawce do wyjasnien,
uzupetnien lub poprawy wniosku we wskazanym zakresie, w wyznaczonym terminie (nie dtuzszymi
niz 7 dni kalendarzowych) od daty wystania e-maila.

13. Po zakonczeniu spotkan okreslonych w ust. 7 sporzadzana jest lista rankingowa Wnioskéw
przyjetych do inkubaciji.

14. W przypadku uzyskania jednakowe] tgcznej liczby punktéw o miejscu na liscie rankingowej
whnioskow przyjetych do inkubacji zadecyduje kryterium rozstrzygajgce.

15. O koncowym wyniku oceny wniosku inkubacyjnego Wnioskodawca powiadomiony zostanie pocztg
elektroniczng (na adres e-mail wskazany we wniosku inkubacyjnym) niezwtocznie po
zatwierdzeniu listy rankingowej rundy inkubacji. Informacja ta zawiera liczbe przyznanych
punktow w danym kryterium. Uzasadnienie oceny kazdego z kryteriow przedstawiane jest na
whniosek ztozony przez Pomystodawce, ztozony w odpowiedzi na informacje o liczbie przyznanych
punktow.

16. Ocena merytoryczna ztozonych wnioskdw trwa maksymalnie 1 miesigc od zakonczenia oceny
formalne;j.
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17. W przypadku rezygnacji lub braku mozliwosci realizacji Programu rozwojowego przez

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita DnFinanfnwane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska

Whnioskodawce w danej rundzie, do programu inkubacji moze zosta¢ rekomendowany wniosek
inkubacyjny zajmujacy kolejne miejsce na liscie rankingowej.

18. Po uzyskaniu informacji o wytonieniu do procesu inkubacji Wnioskodawca wraz z dedykowanym
Managerem inkubacji, wskazanym przez Organizatora, przygotowujg Indywidualny Plan Inkubacji,
ktory stuzy opracowaniu minimalnej wersji produktu (MVP) i weryfikacji modelu biznesowego.

19. Plan inkubacji bedzie stanowit zatacznik do umowy inkubacji. Bedzie on okreslat m.in.
zapotrzebowanie na:

a. ustugi podstawowe
b. ustugi specjalistyczne

20. Umowa  inkubacji zawierana jest w formie okreslonej przez  Organizatora
(pisemna/elektroniczna).

21. Umowa inkubacji zawierana jest w ciggu 2 miesiecy od momentu publikacji listy rankingowej.
W uzasadnionych przypadkach okres ten moze ulec wydtuzeniu za zgodg Organizatora.

22. Organizator moze zgda¢ od Whnioskodawcy rowniez innych dokumentéow potwierdzajgcych
spetnienie warunkdéw udziatu w Programie.

23. Whnioskodawcy s zobowigzani do przedstawienia dokumentacji Zzrédtowej potwierdzajgcej
oswiadczenia sktadane na etapie naboru wedle informacji przedstawionych w ogtoszeniu
o naborze.

24. W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentdw lub ich niezgodnosci z informacjami
przedstawionymi we wniosku inkubacyjnym, Organizator ma prawo odstgpi¢ od podpisania
umowy.

25. Wsparcie udzielone na rzecz Wnioskodawcy w ramach programu inkubacji stanowi pomoc de
minimis.

26. taczna orientacyjna wysokos¢ wsparcia w postaci pomocy de minimis okreslona zostanie
w umowie inkubacji. Warto$¢ przyznanego wsparcia zwigzana jest ze zweryfikowanym
i zaakceptowanym przez Organizatora i Wnioskodawce zapotrzebowaniem na ustugi podstawowe
i specjalistyczne.

27. Faktyczna wartos¢ przyznanego wsparcia moze ulec zmianie w toku realizacji programu inkubacji.

Przebieg procesu Inkubacji

1. Gtoéwne etapy przebiegu programu inkubacyjnego obejmuje niniejsze etapy:
a. Rekrutacja Wnioskodawcow sktadajgcych aplikacje innowacyjnych pomystow.
b. Ocena formalna i merytoryczna projektow.
c. Opublikowanie Listy rankingowej z projektami wybranymi do udziatu w programie
inkubacyjnym.
d. Opracowanie Planu Indywidualnej Inkubacji.
e. Podpisanie umowy z Beneficjentami.
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f. Inkubacja pomystow — realizacja ustug podstawowych i specjalistycznych zgodnie z Planem
Indywidulanej Inkubacji.

2. Po zakwalifikowaniu sie do udziatu w programie inkubacji uczestnikowi programu rozwojowego
przydzielany jest opiekun tzw. Manager inkubacji. Osoba ta jest odpowiedzialna za bezposrednia
prace z firma.

3. W trakcie trwania programu inkubacyjnego, uczestnik programu rozwojowego korzysta ze
wsparcia doradcéw, mentordéw, ekspertéw zgodnie z dokonang indywidualng analizg potrzeb, na
podstawie ktdrej powstat Indywidualny Plan inkubacji.

4. Uczestnik programu rozwojowego w ramach programu inkubacji otrzymuje pomoc w trzech
gtéwnych obszarach:

a) Ustugi podstawowe
b) Ustugi specjalistyczne
c) Wsparcie eksperckie w catym okresie realizacji inkubacji

5. Uczestnik programu rozwojowego ma obowigzek uczestniczy¢é w przygotowanych dla niego
ustugach doradczych, szkoleniach, warsztatach i wydarzeniach branzowych odbywajgcych sie w
miejscu wskazanym przez Organizatora w ramach programu.

6. Uczestnik programu rozwojowego ma obowigzek realizacji dziatan i osiggniecia kamieni milowych
wskazanych w Indywidualnym Planie Inkubacji.

7. Celem realizacji procesu inkubacji jest opracowanie minimalnej wersji produktu (MVP) i
weryfikacja modelu biznesowego.

8. Podczas trwania procesu inkubacji uczestnik programu rozwojowego otrzymuje wsparcie ze strony
Organizatora, polegajace na S$cistej wspodtpracy, ktdrej celem jest opracowanie i weryfikacja
modelu biznesowego.

9. W ramach inkubacji Organizator $wiadczy ustugi na rzecz uczestnika programu rozwojowego na
zasadach pomocy de minimis.

10. Uczestnik programu rozwojowego zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej na
terytorium wojewddztwa matopolskiego w sposdb nieprzerwany przez okres 3 lat od dnia
zakonczenia inkubacji. Oznacza to, ze uczestnik w wymaganym okresie nie moze zawiesi¢,
wyrejestrowac dziatalnosci gospodarczej lub przenies¢ siedziby (gtéwnej) poza obszar
wojewddztwa matopolskiego.

Wymogi ogdlne dotyczace realizacji projektu

1. Przedsiebiorstwo - Uczestnik Programu Rozwojowego jest zobowigzana do realizacji dziatan
zgodnie z harmonogramem okreslonym w Indywidualnym Planie Inkubacji. Wszelkie opdZnienia
lub trudnosci w realizacji dziatan muszg zosta¢ zgtoszone organizatorowi niezwtocznie,
wraz z propozycjg dziatan naprawczych.
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Uczestnik programu rozwojowego oswiadcza, ze przekazywane informacje sg zgodne z prawda.
Przekazywanie nieprawdziwych danych moze skutkowaé wykluczeniem z programu inkubacji

dla Matopolski - Polska Unie Europejska

oraz rozwigzaniem umowy.

Uczestnik programu rozwojowego zobowigzuje sie do Scistej wspdtpracy z organizatorem
w zakresie realizacji ustug podstawowych i specjalistycznych, w tym do aktywnego udziatu
w konsultacjach, warsztatach i innych dziataniach organizowanych w ramach programu.
Uczestnik programu rozwojowego ma obowigzek niezwtocznego zgtaszania organizatorowi
wszelkich istotnych zmian w projekcie, w szczegdlnosci dotyczacych zmian organizacyjnych,
technologicznych, finansowych lub prawnych, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje celéw
programu inkubacji.

Uczestnik programu rozwojowego wyraza zgode na przeprowadzenie monitoringu, kontroli
i audytéw realizacji zadan projektu przez organizatora lub upowaznione podmioty w celu
weryfikacji zgodnosci dziatan z regulaminem i zasadami programu inkubacji.

Uczestnik programu rozwojowego zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z regulaminem
oraz harmonogramem uzgodnionym w Indywidualnym Planie Inkubacji. Zalecenia organizatora
dotyczace modyfikacji dziatarh muszg by¢ niezwtocznie uwzgledniane przez uczestnika programu.
Uczestnik programu rozwojowego zobowigzuje sie do nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na terenie wojewddztwa matopolskiego przez okres co najmniej trzech lat od
zakoniczenia procesu inkubacji. W tym czasie nie jest dopuszczalne zawieszenie, wyrejestrowanie
dziatalno$ci ani przeniesienie jej gtdwnej siedziby poza wojewddztwo matopolskie.

Uczestnik programu rozwojowego sktada oswiadczenie, ze dziatania realizowane w ramach
programu inkubacji nie byly i nie bedga finansowane z innych programdw wsparcia publicznego,
a w szczegdlnosci nie pokrywajg sie z wydatkami dofinansowanymi w ramach innych projektow.

RODO

2)

L —

Niniejszy punkt stanowi informacje niezbedne dla realizacji obowigzku natozonego art. 13 i 14
RODO, w zwigzku z art. 88 ustawy wdrozeniowej.

Administratorem danych osobowych Pomystodawcy jest Sekwencja Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig, Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego, ktéry petni funkcje Instytucji
Zarzadzajacej FEM 2021-2027, Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, ktére petni funkcje
Instytucji Posredniczace;j.

Administratorzy mogg przetwarza¢ nastepujgce rodzaje danych osobowych Uczestnikow
programu pomocowego: dane identyfikujgce osoby fizyczne, takie jak imie i nazwisko, adres, adres
poczty elektronicznej, firma i adres, login, numer telefonu, numer faksu, numer Powszechnego
Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL), numer identyfikacji podatkowej (NIP),
numer w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej (REGON) lub inne
identyfikatory funkcjonujgce w danym panstwie, forma prawna prowadzonej dziatalnosci, forma
wtasnosci mienia tej osoby, pte¢, wiek, wyksztatcenie, identyfikatory internetowe;
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Dane osobowe 0sdb, o ktérych mowa w ust. 2 sg zbierane i przetwarzane przez administratoréw
danych w celach realizacji procesu naboru i selekcji Pomystéw biznesowych oraz w celu zawarcia
umow inkubaciji.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) i b) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Dostep do danych osobowych wnioskodawcéw i uczestnikdw programu rozwojowego maja
pracownicy i wspotpracownicy: Sekwencja Sp. z 0.0., Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego,
Matopolskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

1) Instytucji Audytowej, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia 2021/1060 z 24 czerwca 2021
r.

2) instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, ktérym UE powierzyta zadania dotyczace
wdrazania FEPW 2021-2027,

3) Podmiotom $wiadczacym na rzecz Uczestnika Programu rozwojowego ustugi zlecone
w ramach realizacji programu inkubacji,

Odbiorcami danych osobowych wnioskodawcow i uczestnikdw mogg by¢ podmioty wskazane
w ust. 6.
Whnioskodawcy i uczestnikowi programu rozwojowego przystugujg nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

b) prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

c¢) prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO),

e) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych
osobowych, obowigzujgce w Polsce.

Dane osobowe wnioskodawcéw i uczestnikéw nie beda przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej innej niz Unia Europejska.

10) Podanie danych jest niezbedne do realizacji Projektu. W przypadku niepodania danych niemozliwe

jest kontynuowanie procesu aplikacyjnego do Projektu.

11) Dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwalnym

L —

\IMQ

QUALITY MANAGEMENT SYSTEM
1SO 5001:2015

i archiwach, do momentu zakonczenia realizacji przez organizatora- Sekwencja Sp. z o.0.,
instytucje zarzadzajgcg -Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego, instytucje posredniczacg -
Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, wszelkich zadan zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem
FEM 2021-2027 z zastrzezeniem przepisow, ktére mogg przewidywaé dtuiszy termin
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przeprowadzania kontroli, a ponadto przepisdw dotyczgcych pomocy publicznej i pomocy de

dla Matopolski - Polska Unie Europejska

minimis oraz przepiséw dotyczgcych podatku od towaréw i ustug.

12) W przypadku pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych, prosimy kontaktowac

z Inspektorami Ochrony Danych Osobowych (I0D) ww instytucji.

Postanowienia koncowe

1)
2)
3)
4)
5)
———
\IMQ

CERTIFIED

QUALITY MANAGEMENT SYSTEM
1SO 5001:2015

Niniejszy regulamin moze ulegaé¢ zmianom w trakcie trwania Projektu.

Organizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu w kazdym czasie i zakresie, co
nie moze stanowi¢ podstawy jakichkolwiek roszczen wobec Organizatora ze strony podmiotéw
zamierzajacych zgtosié lub zgtaszajgcych swéj udziat w projekcie.

Zmiany Regulaminu, o ktérych mowa w pkt 2 wywotujg skutek od dnia wejscia ich w zycie i nie
moga wptywaé na waznos¢ oraz zakres uprawnien uczestnikow, ktérzy majg zawarte umowy
inkubacyjne. Zmiany Regulaminu moga wptywadé na dalszy proces aplikowania i oceny formularzy
rekrutacyjnych.

Whioskodawcy, ktdrego projekt nie uzyskat wsparcia w ramach Programu inkubacji, w tym
w przypadku anulowania naboru lub nie zawarcia umowy inkubacji, nie przystuguja zadne
roszczenia wobec Organizatora.

W przypadku zmiany Regulaminu, Organizator projektu zamieszcza na stronie internetowe;j
www.sekwencija.eu informacje o zmianie Regulaminu, aktualng tres¢ Regulaminu oraz termin, od

ktdrego zmiana obowigzuje.
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